
 

 

 
ΠΡΟΚΗΡΤΞΗ – ΕΚΔΗΛΩ΢Η ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΣΟ΢ 

Η Ορκόδοξοσ Ακαδθμία Κριτθσ (ΟΑΚ) ηθτά για τθν πλιρωςθ θέσης 

εργασίας Γραμματέα πλιρουσ απαςχόλθςθσ για τισ ανάγκεσ του Ιδρφματοσ 

και καλεί τουσ ενδιαφερόμενουσ να υποβάλουν αίτθςθ, ςυνοδευόμενθ από τα 

ακόλουκα δικαιολογθτικά/προςόντα:  

1. Πτυχίο (ΑΕΙ ι ΤΕΙ), κατά προτίμθςθ Θεωρθτικϊν Επιςτθμϊν, ςχετικό με 

 τθ κζςθ. Τυχόν πρόςκετεσ ςπουδζσ ςχετικζσ με τθ κζςθ, κα    

ςυνεκτιμθκοφν. 

2. Βιογραφικό, με ζμφαςθ ςτισ δεξιότθτεσ του υποψθφίου. 

3. Αντίγραφο Ποινικοφ Μθτρϊου 

4. Πιςτοποιθτικό εκπλιρωςθσ ςτρατιωτικϊν υποχρεϊςεων ι νόμιμθσ 

 απαλλαγισ από αυτζσ (για τουσ άρρενεσ) 

5. Άριςτθ γνϊςθ τθσ Αγγλικισ γλϊςςασ (κα λθφκεί  υπόψθ και θ γνϊςθ 

 άλλθσ ξζνθσ γλϊςςθσ). Η πιςτοποίθςθ τθσ  γλωςςομάκειασ κα γίνει 

 κατά τθ διάρκεια τθσ εξζταςθσ από ειδικι Επιτροπι, με ςυνεκτίμθςθ 

 των επιςιμων Πιςτοποιθτικϊν γλωςςομάκειασ.  

6. Άριςτοσ χειριςμόσ H/Y και πολυμζςων (επεξεργαςία κειμζνου και 

 αρχειοκζτθςθ). Η πιςτοποίθςθ κα γίνει κατά τθ διάρκεια τθσ 

 προφορικισ εξζταςθσ από ειδικι Επιτροπι, με ςυνεκτίμθςθ  των 

 επιςιμων Πιςτοποιθτικϊν. 

7. Καλι χριςθ πολυτονικοφ, φιλολογικι επιμζλεια και ςφνταξθ  κειμζνων 

 και επιςτολϊν. Η  πιςτοποίθςθ κα γίνει κατά τθ διάρκεια εξζταςθσ από 

 ειδικι Επιτροπι. 

8. Απαραίτθτεσ ςυςτατικζσ επιςτολζσ από προθγοφμενθ προχπθρεςία, θ 

 οποία κα εκτιμθκεί ιδιαιτζρωσ και εμπειρία ςε κζματα διαχείριςθσ και 

 διοίκθςθσ. 

9. Γνϊςθ Εκιμοτυπικοφ Πρωτοκόλλου (Εκκλθςιαςτικοφ και μθ). 

10. Σοβαρότθτα, Εχεμφκεια, Ευχζρεια Επικοινωνίασ. 

 Υποβολι των ανωτζρω μζχρι 31 Μαΐου 2019 ςτθ διεφκυνςθ Ορκόδοξοσ 

Ακαδθμία Κριτθσ, 730 06 Κολυμπάρι, Χανιά ι ςτθν θλεκτρονικι διεφκυνςθ 

oac@otenet.gr και Φαξ 28240 - 22 060. 

 Πλθροφορίεσ: 28240 - 22 245/22 500 (κ. Ιωάννα Τηολάκθ, Γραμματεία). 
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